Uber uns

Die PPT Gruppe GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen, das seit 35 Jahren erfolgreich im Gebdaudemanagement tatig
ist. Mit Gber 350 Mitarbeitern in 8 Bundeslandern sind wir tberregional aufgestellt und bieten unseren Kunden eine
leistungsstarke und alles umfassende Betreuung ihrer Immobilien.

Zu unseren Kunden gehoéren private Haushalte, genauso wie Eigentiimer und Eigentliimergemeinschaften, Hausverwaltungen
und Unternehmen.

Ausbildung Kaufmann/Kauffrau fiir Biromanagement

(25-A01)
© standort: Nuthetal Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Suchen Sie eine zukunftssichere Ausbildung mit besten Jobperspektiven? Wir bieten Ihnen eine Ausbildungsstelle als
Kaufmann/Kauffrau fir Biromanagement!

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Biirokaufleute sind fiir die innerbetriebliche Organisation und Verwaltung zustédndig. Typische Aufgabenfelder sind
betriebliches Rechnungswesen, Buchhaltung und Lohnbuchhaltung sowie allgemeine Verwaltungsaufgaben.

Sie lernen praktisch in unserem Team und in der Berufsschule alle Fertigkeiten der kaufmannischen Grundausbildung. In der
Ausbildung erlangen Sie u.a. Kenntnisse Uber

Betriebswirtschaft und Handelswesen
Finanz- und Rechnungswesen
BuUroorganisation

den Einsatz brancheniblicher Software

lhr Profil

Wir suchen engagierte, motivierte Persdnlichkeiten, die in unserem Verwaltungsteam den Beruf
Biirokaufmann/Biirokauffrau lernen mochten.

Sie bringen mit:

organisatorische Fahigkeiten

Interesse an betriebswirtschaftlichen Ablaufen
soziale Kompetenz

gutes Zahlenverstandnis

gute Deutschkenntnisse (Wort und Schrift)
schnelle Auffassungsgabe, Fleifl und Lernfahigkeit
EDV-Grundlagenkenntnisse (E-Mail, Office)

Ihr idealer Einstieg ins Berufsleben

Durch das stete Wachstum unserer Unternehmensgruppe ibernehmen wir gerne Auszubildende nach einer erfolgreichen
Ausbildung. Die Arbeit bei der PPT Gruppe bietet Ihnen in einer zukiinftigen Einstellung zudem beste Aufstiegs- und
Karrierechancen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



Ihre Bewerbung

Wir freuen uns auf lhren Anruf unter 0176.10 30 40 62, eine WhatsApp oder eine E-Mail an recruit@pptgruppe.de. Fiir den
telefonischen Erstkontakt steht Ihnen auch unsere kostenlose Serviceline 0800.778 00 00 zur Verfligung.

Abteilung(en): Ausbildung, Bliro und Verwaltung
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